Instalacija MS Teams na racunalu:

U Google upiSemo: Teams download => kliknemo na poveznicu od prvog izbora =>
kliknemo na gumb Preuzimanje za ra¢unala => kliknemo na gumb Preuzimanje aplikacije
Teams => u donjem lijevom kutu pratimo preuzimanje aplikacije s interneta na nase
racunalo i kada zavrSi proces DVOKLIK u doniji lijevi kut na ikonu Teams.exe

Uvijek koristite samo svoj AAI@EduHr korisni¢ki racun (___@skole.hr i svoju e_dnevnik
lozinku).

Kod instalacije aplikacije MS Teams na tablet, mobitel ili racunalo nemojte nikada koristiti
Google Play i svoj gmail racun. Aplikaciju moZete i otvariti preko https://office365.skole.hr/
klikom na poveznicu ove stranice

u Office 365 O Office365 Edukacija FAQ Snimke Webinara Aktivacija

Korisnici koji su prethodno aktivirali svoje racune pu tem ove stranice mogu direktno do svojih racuna putem stranice portal.office.com.

Office365

Besplatna Office365 usluga i alati k 5ji omoguéuju
suradnju | komunikaciju izmedu s' ih sudionika u
obrazovnom sustavu

Za koristenje Office365 potreh 1a je jednokratna
aktivacija uslur~ e @ @skole hr
domeni p «em ove stranice. Nakon ak. racije
pristup do . ““iqe je putem stranice

portal office.com

preko svog @skole.hr korisni¢kog racuna.

Kako sprijeciti da Teams prozor odmah iskoc¢i kao aktivan pri paljenju racunala?
Kada upalimo racunalo, pritisnemo ove tri tipke istovremeno Ctrl+Alt+Delete i odaberemo u

izborniku Upravitelj zadataka => klikni na ViSe detalja => kartica Polazni programi i klik na
naziv Microsoft Teams i desni klik miSem da se Onemoguci.

OBAVEZNO se ODJAVITE iz Teamsa i svih svojih korisnickih raCuna
Na kraju rada u aplikaciji Teams uvijek se izvrSi ODJAVA :

v" klikni na svoje inicijale (u desnom gornjem kutu Teams prozora):
v" klikni na dnu izborpika na SignOut (Odjava)

I Za sve probleme vezane uz MS Teams aplikaciju
. 5 imate CARNet sluZbu za pomoc: 01/6661555
| E@ Set status message

[ saved III

@ Settings

R im pisite sa svog @skole.hr racuna (otvorite

About ? CARnet webmail aplikaciju) na sluzbenu e-adresu

Download the desktop app
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Savjeti za rad u aplikaciji MS Teams:
1) Kako iskljuciti zahtjev za slanjem koda prilikom prijave u MS Teams?

Napravi sljedece:

odi na Office365 za Skole: https://office365.skole.hr/
klikni desno gore na Aktivacija 0365 racuna

klikni lijevo dolje na sivi gumb Aktivacija 0365 racuna
logiraj se

lijevo dolje klikni na sivi gumb Iskljuci MFA

NN NN

Nakon toga te vise ne bi trebao traziti kod.

u ofﬁce 365 O Office365 Edukacija FAQ Snimke Webinara iva kovacevic2 @skole hr Odjava

Korisnici koji su prethodno aktivirali svoje radune putem ove stranice mogu direktno do svojih raduna putem stranice portal.office.com.

Odvedi me na Office365

MFA (Multi-factor Authentication): iskljuéeno

Multi-faktorska autentikacija (MFA) sluZi za prijavu na servise kojima se ne pristupa kroz internet preglednik (MS Office aplikacija, MS Qutlook
mobilna aplikacija i sl.). U tom slucaju lozinka od AAI@EduHr racuna (ime.prezime@skole.hr) kojeg je korisnik dobio od administratora imenika u

skoli ne vrijedi vec je za pristup istima potrg
acrifikacijom, telefonski ili put

Ukjugi MFA

Kada je MFA Ukljucen, tu na gumbu pise: Iskljuc¢i MFA.

I UL

Dakle klikom na Isklju¢i MFA, odbacujete zahtjev za traZzenje koda, a na ovom
gumbu se promijeni tekst u Uklju¢i MFA, koji viSe ne dirate.

2) Promjena jezika u programu Teams:

v" klikni na svoje inicijale (u desnom gornjem kutu Teams prozora):

v" klikni na Settings (Postavke)

v u novom prozoru klikni lijevo gore na General (Oéenito):

v’ pri dnu pronadi Language (Jezik)

v’ otvori popis jezika, upisi samo slovo H i u izborniku odaberi Hrvatski (Hrvatska)
v" klikni na gumb Save and restart (Spremi i ponovo pokreni)

Za sve probleme vezane uz MS Teams aplikaciju imate CARNet sluZzbu za pomo¢: 01/6661555
ili
im pisite sa svog __@skole.hr racuna (otvorite CARnet webmail aplikaciju) na sluZzbenu e-adresu helpdesk@carnet.hr
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3) Gdje se nalazi datoteka koju je objavio profesor?

U virtualnoj ucionici, u mapi nastavnog predmeta uz naslov predmeta nalaze se kartice
Objave (Posts) i Datoteke (Files).

Microsoft Teams

Matematika™ post| Files Mhtes +
— Fil .\
+ New v T Upload v J—vl—‘E:suLyhnk L Download -+ Add cloud storage @ Open in SharePoint

Matematika

8.A | os-cucerje-zg | 2020/2021 | ... -

Naziv + Ixmijenjenc Tzmijenio

“rijegenja_radnin_listica 8 hours ago Martina Glavag

VAZNO: Na objave profesora uéenici daju Odgovor koji je isklju¢ivo vezan uz nastavni
sadrzZaj iz objave. Na svaku objavu profesora u gornjem desnom kutu imate tockice ... i
klikom na oznaku Like potvrdujete da ste procitali objavu.

| More options
4) Kako napraviti i poslati datoteku preko OneDriva?

Ako virtualnom razredu pristupate preko tableta ili mobitela:

v’ logirajte se uvijek preko web preglednika u Office365 za $kole https://office365.skole.hr/
v’ tu moZete koristiti online verzije Worda i online verzije drugih programa

v’ ako se traZi da instalirate App, napravite to

v’ datoteke koje na taj nadin stvarate, automatski se spremaju na vas OneDrive.

Ako virtualnom razredu pristupate preko racunala, datoteke koje napravite na racunalu
takoder mozZete postaviti na vas OneDrive u Office-u 365 za Skole:

v udete u OneDrive preko Office-a 365 za $kole https://office365.skole.hr/
v’ koristite naredbu Upload: Files.

Kada u Teamsu treba poslati ucitelju datoteku, cesto je ponudena moguénost slanja
datoteke s OneDrive-a ili se moZe zalijepiti samo link na datoteku (tako se sustav dodatno
ne opterecuje i uvid u datoteku je znatno brzi).
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5) Kako objaviti datoteku sa svog racunala u Teamsu-u?
U jednom od programa za pisanje (npr. Word) napisite zadatak prema uputama profesora.

Datoteku sa zadatkom spremite na lako dostupno mjesto (npr. Documents, ...) na vasem
racunalu. Kada spremate datoteke uvijek moze obaviti joS jednom Spremi kao... i spremiti
datoteku u PDF formatu (format zasticen od uredivanja).

U programu Teams:
v’ udite u predmet u kojem Zelite objaviti datoteku
kliknite na Datoteke (Files) (na vrhu, desno od imena predmeta)

na alatnoj traci odaberite Prenesi (Upload) i odaberite iz izbornika Datoteke (Files)

AR NIEN

pronadite svoju prethodno spremljenu datoteku na vasem racunalu, kada ju
pronadete kliknite samo jednom na tu datoteku (najbolje je slati PDF datoteke na
uvid)

kliknite na gumb Otvori (Open) u donjem desnom kutu prozora

<\

v’ datoteka ée se pojaviti u Teamsu

6) Kako podijeliti link na datoteku koja se nalazi u OneDrive-u?
Do linka na datoteku koja se nalazi u OneDrive-u dolazite ovako:

e u OneDrive-u pokraj datoteke kliknete na strelicu (Share)

Files > 6razred > Online nastava

[ MName Modified

[w] IvaKrvotokOneDrive.docx Thursday at 3:15 AM

] Pitanja1803.docx @ : Tuesday at 5:52 PM

e na dnu prozorcicéa kliknite na oznac¢enu ikonu (Copy Link)

Send Link s

Files > 6razred > Or
@l Anyone with the link can edit

D MName

W} IvakrvotokC I

Add a message (optional)
W] Pitanja1803. A

&

Copy Link



e kopirate link klikom na Copy

@ )
Link copied

0 Mame https://carnet-my.sha repoTnt.ct

Wi lvaKrvotokC M
@l Anyone with the link can edit

] Pitanja1803. f

Files > 6razred > Or

U Teams-u na predvideno mjesto (npr. u vasu poruku ucitelju) zalijepite link.
Klikom na link, ucitelj ¢e otvoriti vasu datoteku i pregledati zadatak koji ste napravili.

Datoteka se nece nalaziti u Teams-u vec¢ na vasem OneDrive-u unutar Office-a 365 za skole
i na taj ¢e se nacin brze otvoriti.

7) Zadatak u Teamsu (vremenski rok i vra¢anje zadatka)

Kada ucitelj/ica postavi Zadatak u Teamsu, pazite na vremenski rok i svoj odgovor vradate
tako da odete na karticu Zadaci i kliknete na plavi gumb ispod Vrati.

S uéiteljem/uciteljicom komunicirate privatno u Chatu/Cavrljanje (to nitko ne vidi osim vas i
ucitelja/ice).

Ako imate neki Odgovor na Objavu koji je potrebno da svi vide, onda taj Odgovor stavite
javno pod Objavu na koju Zelite reagirati.

Mozda netko od ucitelja kreira mapu u OneDriveu ili u kartici Datoteke, pa Vam da uputu da
tamo stavite svoj uradak, onda postupite prema uputi ucitelja.

Preporuka: Sve Word dokumente ili PowerPoint dokumente koje objavljujete javno prvo
spremite na svom racunalu u PDF formatu, a onda ih kao PDF dokument stavite u Teams
(tako zauzimate manje memorije i Stitite svoj dokument od naknadnih promjena).

Za sve probleme vezane uz MS Teams aplikaciju imate CARNet sluZbu za pomoc: 01/6661555
ili

im pisite sa svog __@skole.hr racuna (otvorite CARnet webmail aplikaciju)

na sluZbenu e-adresu helpdesk@carnet.hr
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