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Temeljem dlanka 29.st.2. todke 3 Statuta Osnovne Skole euderje (dalje u tekstu:Stota1Skolstiodbor
je na sjednici odrZanoj L0. prosinca 2019., donio

PRAVITNIK

o koriStenju sluibenog vozila Skole

I. OPCE ODREDBE

elanak t.

Ovim se Pravilnikom o kori3tenju sluZbenog vozila Skole (u daljnjem tekstu: pravilnik) ureduje nadin
kori5tenja sluZbenog vozila 5kole

elanak 2

Skola posjeduje sluibeno dostavno vozilo: - VoLKSWAGEN GV cADDy FURGON 2,0 TDI /dalje u tekstu
:sluibeno vozilo/.

Clanak 3

SluZbeno vozilo Skole moZe se koristiti pod uvjetom utvrdenim ovim pravilnikom u gradu Zagrebu i
izvan grada Zagreba.

II. KORISTENJE SLUZBENOG VOZILA

elanak 4.

SluZbeno vozilo koristi se za potrebe:

- prijevoza idostave hrane i potroSnog materijala u podrudnu ikolu Dankovec

- nabavke nastavnog materijala,

- nabavke materijala za potrebe poslovanja Skole,

- nabavke potroSnog materijala za disienje,

- nabave namirnica za Skolsku kuhinju u matidnoj i podrudnim skolama,

- za prijevoz novca i raznih vrijednosnih dokumenata te paketa sa poite,
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- za obilazak podrudne Skole

- prijevoz zaposlenika Skole u obavljanju sluibenih putovanja, savjetovanja, strudnih skupova,
seminara i radionica,

- za prijevoz u drugim sludajevima kada je za obavljanje sluZbenih poslova ekonomidnije upotrijebiti
motorno vozilo ili hitnost

elanak 5.

Pravo na koriStenje sluZbenog vozilaza potrebe utvrdene dlankom 4. ovog pravilnika imaju po
odobrenju ravnateljice svi zaposlenici Skole .

Radnik zaposlen na radnom mjestu domara za potrebe utvrdene dl. 4 ovog pravilnika ne mora imati
poseban nalog ravnateljice za koriStenje sluibenog vozila ako sluZbeno vozilo koristi za udaljenost
manju od 30 km.

Po odobrenju ravnateljice pravo na koristenje sluZbenog vozila imaju iznimno i tre6e osobe ili osobe
koje ona ovlasti .

Korisnici sluibenog vozila moraju imati vaieiu vozadku dozvolu te se moraju pridrZavati odredbi
vazeieg Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog pravilnika

elanak 6.

Za sluZbena putovanja sluibeno vozilo mogu koristiti zaposlenici Skole temeljem putnog naloga
kojeg potpisuje ravnatelj. Upute o otvaranju, obradunu i isplati putnih naloga sastavljeni prema
vaZeiim propisima, sastavnisu dio ovog pravilnika.

elanak 7.

Za svaki sluibeni put uz putni nalog potrebno je imati putni radni list. Putni radni list preuzima se u
ratunovodstvu Skole. putni radni list sadrZi sljedeie podatke:

- datum koriStenja vozila,

- broj posebnog naloga zavoinju, u sludaju iz dlanka 15. ovog pravilnika,

- kretanje vozila (mjesto polaska, stajanja i dolaska)

- stanje brojila,

- vrijeme dolaska i polaska (u satima i minutama),

- vrijeme u satima i minutama te uzrok zadriavanja/stajanja vozila u mjestu odrediita,

- uzrok staja nja/zad riava nja ( razlog putova nja/na pomene)

- broj osoba u vozilu,

- prijedeno kilometara,

- relaciju koriStenja sluZbenog vozila,

- potpis vozada.

■
電
，
，
　
・
森



w

Vozad je duzan popuniti sve trazene podatke u putnom radnom listu

こlanak 8.

prije upotrebe vozila vozad je duZan obavitidnevni preventivnitehnidki pregled vozila' Prilikom

dnevnog preventivnog tehnidkog pregleda provjeravaju se: - uredaji za upravljanje: kotadi, volan, -

uretlajiza zaustavljanje: kodnice, - uredajiza osvjetljavanje i svjetlosnu signalizaciju. Prije ukljudivanja

u cestovni prometvozat je duZan provjeriti razinu ulja, benzina, vode i kolidine tekuiine ieventualne

nedostatke otkloniti. primjedbe o tehnidkom stanju vozila kao i primjedbe o urednostivozila predaju

se ravnatelju ili u tajni5tvo Skole. Vozad je duZan voditi raduna da ukupan broj putnika i teZina tereta

ne prelaze dozvoljene katalo5ke osobine vozila.

dlanak 9

Korisnici sluibenog vozila su obvezni vratiti sluZbeno vozilo do kraja radnog vremena, osim u

sludajevima kada je odobreno koriStenje sluZbenog vozila izvan radnog vremena. Kljudevi sluibenog

vozila preuzimaju se u tajniStvu te se po zavrSetku koriStenja isti dan vradaju u tajni5tvo.

elanak 10.

Osobe koje koriste sluZbeno vozilo temeljem odredbi ovog pravilnika duZne su voditi posebnu

Evidenciju kori$tenja sluZbenog vozila u stuZbene svrhe. (dalje ;Evidencija) a koja se nalazi u

sluibenom vozilu.

Evidencija sadrZi slijedede podatke:

-datum kori5tenja sluZbenog vozila,

stanje brojila; Podetno i zavrino,

-kilometraZu,

-relaciju,

-razlog koriStenja sluzbenog vozila,

-ime i prezime i potPis osobe,

-podatak o todenom gorivu

Evidencija se zadnjeg dana u mjesecu predaje u radunovodstvo Skole
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Radnik zaposlen na radnom mjestu domara za koriStenje sluZbenog vozila za potrebe utvrdene

dlankom 4. ovog pravilnika ne mora imati putni nalog kao ni putni radni list ako se radi o

udaljenostima manjima od 30 km radunajudi od sjediSta 5kole.

elanak L2. I I

U slu6aju potrebe za totenjem goriva u vozilo, vozad je duZan od isporuditelja goriva zatra2iti R1

radun koji glasi na Osnovnu Skolu euderje te u putni radni list upisati kolidinu kupljenog goriva, stanje

kilometraZe iod djelatnika benzinske postaje zatraZiti pedat'

こlanak 13

po zavrSetku sluzbenog puta i koriStenja sluzbenog vozila, osoba kojoj je izdan putni nalog, predaje

uredno popunjen putni nalog u radunovodstvo Skole' Radun o punjenju spremnika gorivom s

upisanim trenutnim brojem prijectenih kilometara dotidnog vozila i registratorskom oznakom vozila

predaje se u radunovodstvo Skole.

l‖ .ODGOVORNOS丁 !NAKNADA STETE

こlanak 14.

Osoba koja upravlja sluZbenim vozilom Skole u sluZbene svrhe duZna je upoznati se s odredbama

ovog Pravilnika, poStivati propise u prometu i duvati sluzbeno vozilo

こlanak 15

Sluibeno vozilo moraju biti ispravno za voZnju. Korisnici sluZbenih vozila obvezni su prigodom

kori5tenja sluibenih vozila postupati s paZnjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobidajenim

naiinom uporabe. U slu/benim vozilima Skole strogo je zabranjeno pu$enje'
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こlanak 16

Ravnatelj moZe zabraniti koriStenje sluzbenih vozila osobi za koju se utvrdi da je: - prouzrokovala

prometnu nezgodu ili na drugi naiin svojom krivnjom ostetila vozilo, - da je nemarno ili suprotno

tehnidkim normativima rukovala vozilom.

こlanak 17

U sludaju prometne nezgode ili osteienja na vozilu osoba je duZna obavijestiti ravnatelja 5kole'

Osoba koja u voZnji sluZbenog vozila, namjerno ili iz krajnje nepaZnje uzrokuje Stetu treioj osobi kao i

Stetu na sluzbenom vozilu, a 5tetu je naknadio poslodavac, duzna je poslodavcu naknaditi iznos

naknade isplaiene tredoj osobi i popravak sluibenog vozila. Poslodavac nede biti odgovoran za onu

Stetu koju je radnik pretrpio uslijed obavljanja poslova za koje nije imao nalog poslodavca i koje

nemaju veze s njegovim obvezama u procesu rada. Na Stetu prouzrotenu tre6ima i odgovornosti

poslodavca prema treiima na odgovaraju(i nadin primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim

odnosima i Zakona o radu. Kaznu za prometni prekrSaj duzan je platiti vozad kojije u trenutku

podinjenja prometnog prekrSaja upravljao sluZbenim vozilom'

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

こlanak 18

primjerak ovog pravilnika mora se nalaziti u pretincu sluZbenog vozila i vozad ga je duian pokazati

slu2bi inspekcije i radnicima na njihov zahtjev'

こlanak 19.
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Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Skole.



Predsjednica Skolskog odbora

Stella llii
ii ^. N/
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Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj ploti Skole dana LL.12.2O19

KLASA: C, + -a4 i4 5-o "l

URBRoT: ?-i4-l3J - a4- rt9
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